BIBLIOTECA CIVICA “LASCITO CUNEO”

PROCEDURA RICERCA TESTI

1) Scaricare tramite Download il file “INVENTARIO BIBLIOTECA” e quindi aprirlo cliccando su “Apri”

2) Posizionarsi sotto la voce DATI, cliccare  e selezionare Filtro > Filtro Automatico e  cliccare su quest’ultimo

Si noterà che alla sinistra di ogni colonna dell’inventario comparirà una 

Freccia rivolta verso il basso. 

3) Scegliere la colonna che interessa per la ricerca (Esempio: titolo o argomento),  cliccare sulla freccia. Si aprirà  una tendina e quindi selezionare:  Personalizza
4) Scegliere tramite la prima finestra in alto a sinistra il criterio di ricerca:

uguale a, contiene, ecc.ecc. e digitare nella finestra sulla destra la parola che si vuole usare per la ricerca, ricordando che si può utilizzare il carattere jolly (*) per completarla; esempio: digitanto  foto*  verranno estratti i titoli seguenti: Fotostoria, Fotomanuale, Fotocopie, fotoricettario ecc. ecc.

5) Si può inoltre selezionare direttamente un gruppo o un sottogruppo dalla

Tendina senza usare il filtro personalizza, ma selezionando la colonna  e all’apertura della finestra, cliccando sulla Voce che interessa 
6) Ritornando sulla voce DATI e cliccando nuovamente sulla voce Filtro Automatico la freccia filtro scomparirà ritornando il tutto  alla videata iniziale. 

